Zalgcnik do Uchwaly nr 17/2018 Komisji Rewizyjnej z dnia 13 grudnia 2018r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZLONKOM
Spoldzielni Mieszkaniowo — Budowlanej ,,Zbikowska” w Piastowie.

§1

Podstawe prawna unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowig :

1. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2017r.
poz. 1560 z pdzniejszymi zmianami),

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013r. poz. 1222 z pdézniejszymi zmianami),

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2018r. poz. 1000 z pdzniejszymi zmianami), zwana dalej ustawa o ochronie danych
osobowych,

4. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity
Dz. U. z 2018r., poz. 419 z p6zniejszymi zmianami), zwana dalej ustawa o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

5. Statut Spotdzielni Mieszkaniowo-Budowlanej ,,Zbikowska” w Piastowie.

§2

1. Cztonkowie Spotdzielni Mieszkaniowo — Budowlanej ,,Zbikowska” w Piastowie, zwanej
w dalszej czgsci regulaminu Spétdzielnia, maja prawo do otrzymania odpisu statutu i
regulaminéw oraz kopii uchwal organéw Spotdzielni, protokotéw lustracji, rocznych
sprawozdan finansowych, uméw zawieranych przez Spotdzielni¢ z osobami trzecimi.

2. Koszty sporzadzania odpisow i kopii dokumentoéw wymienionych w ust. 1, z wyjatkiem
statutu 1 regulaminéw uchwalonych przez organa Spoéldzielni pokrywa czlonek
Spotdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.

3. Uprawnienia czlonkoéw nie obejmujg tresci protokotow i uchwat organéw Spotdzielni,
ktorych ujawnienie naruszyloby przepisy o ustawy o ochronie danych osobowych oraz
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

4. Teksty statutu, regulaminy oraz wszystkie dokumenty zatwierdzane przez Walne
Zgromadzenie umieszczane s3 na stronie internetowej Spotdzielni.

5. Spoéldzielnia moze odmoéwi¢ czionkowi wgladu do umoéw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze
cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spéidzielni
1 przez to wyrzadzi Spotdzielni znaczng szkode¢. Odmowa powinna by¢ wyrazona na
pismie.

6. Cztonek, ktoremu odmoéwiono wgladu do umoéw zawieranych przez Spoétdzielnig z
osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spotdzielni do udostgpnienia tych umoéw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni
od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§3

Koszt kserokopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 2 ust. 2 okresla kalkulacja
zatwierdzona przez Komisj¢ Rewizyjna.
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Zalgcznik do uchwaly Komisji Rewizyjnej nr 17/2018 z dnia 13 grudnia 2018r.

§4

1. Czlonek zadajacy wydania kserokopii dokumentu winien ztozy¢ w Spoldzielni pisemny
wniosek zawierajacy doktadng nazwe dokumentu, opis lub zakres tematyczny w sposob
umozliwiajacy identyfikacje okreslonego dokumentu.

2. Jesli we wniosku nie okreslono na tyle precyzyjnie, jaki dokument ma by¢ udostepniony,
Zarzad moze telefonicznie wezwa¢ wnioskujacego 0 doprecyzowanie wniosku.

3. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5

1. Za przestrzeganie przepisOw prawa regulujacych udostepnianie dokumentdéw, szczegolnie
przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, odpowiedzialny jest zarzad Spotdzielni.

2. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych oso6b badz tajemnice
przedsiebiorstw, z ktérymi Spdldzielnia wspotpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, by te dane
pozostawaty nieujawnione. Dotyczy to rowniez dokumentéw udostgpnianych do wgladu.
W przypadku koniecznos$ci wykonania kopii zapisy §2ust.2 i §3 stosuje si¢
odpowiednio.

3. Przed wydaniem kopii, odpisu lub udostepnieniem do wgladu dokumentdéw, pracownik
Spotdzielni ma obowigzek sprawdzi¢, czy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu
jest cztonkiem Spoétdzielni.

4. Przed wydaniem kopii lub odpisu dokumentéw lub udostepnieniem ich do wgladu,
cztonek Spotdzielni ma obowigzek podpisaé zobowigzanie do nierozpowszechniania i
niewykorzystywania informacji zawartych w tych dokumentach w jakikolwiek sposob
sprzeczny z prawem.

§6

1. Po przygotowaniu dokumentéw wystawiana jest faktura za wykonanie i przygotowanie
kopii dokumentow.

2. Wydanie kserokopii dokumentow moze nastagpi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnosci, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 i w § 3, na rachunek bankowy Spotdzielni lub w
kasie Spoétdzielni w oparciu o fakturg, o ktorej mowa w ust. 1. Dowodem dokonania
wplaty jest zaksiggowanie wptaty na rachunku bankowym Spotdzielni lub kopia dowodu
»Kp”.

3. Przy odbiorze kserokopii dokumentow cztonek na wniosku sktada o$wiadczenie, ze
otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

4. Odbior dokumentow wymienionych we wniosku odbywa si¢ osobiscie przez
zainteresowanego.

§7

Spotdzielnia, z zastrzezeniem § 6 niniejszego regulaminu, zobowigzana jest wydac
kserokopie dokumentow cztonkowi zglaszajacemu zadanie w ciggu czternastu dni od daty
zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie — wytaczajac dni wolne od pracy Spotdzielni.
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§8

1. Czlonek moze wystapi¢ do Spotdzielni z zadaniem wgladu w dokumenty wymienione w
§ 2 ust. 1 niniejszego regulaminu.

2. Czlonek zadajacy udostepniania dokumentu winien ztozy¢ w Spotdzielni pisemny

wniosek zawierajacy doktadng nazwe dokumentu, opis lub zakres tematyczny w sposob

umozliwiajgcy identyfikacje okreslonego dokumentu.

Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Spotdzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wgladu zadanych przez czilonka
dokumentéw w terminie czternastu dni od dnia zarejestrowania wniosku przez
Spoéldzielnie wytaczajac dni wolne od pracy Spotdzielni, z uwzglgdnieniem ograniczen
okreslonych w § 5.

5. Dokumenty do przegladania okazujag pracownicy Spotdzielni odpowiedzialni za
przechowywanie tych dokumentow.

6. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem, przegladanie dokumentéw odbywa
si¢ w siedzibie Spotdzielni, w obecnosci pracownika Spétdzielni.

7. Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposob przegladanych
dokumentow.

8. Czlonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okre§lonym dniu zapoznat si¢ z
dokumentami wymienionymi we wniosku.

w

§9

Spotdzielnia prowadzi rejestr wydawanych kserokopii i udostgpnianych dokumentow.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ nast¢pujace dane: dat¢ wydania lub
udostepniania dokumentoéw, imi¢ i nazwisko cztonka, ktoremu dokumenty wydano lub
udostepniono, opis dokumentow wydanych lub udostepnionych, uwagi.

=

§10

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia
Statutu Spotdzielni.
§11

Niniejszy regulamin zostal uchwalony w dniu 19 maja 2016r. uchwatg Komisji Rewizyjnej nr
2/2016 i uwzglgdnia zmiany wprowadzone uchwalg nr 17/2018 z dnia 13 grudnia 2018r.,
ktoérej stanowi zatgcznik.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostgpniania dokumentéw Czlonkom Spoétdzielni

PiastOw, dnia ...

Imig¢ i nazwisko cztonka Spotdzielni

Adres zamieszkania

Numer PESEL

Seria i nr dowodu osobistego

Numer telefonu

Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowo — Budowlanej
,,Zbikowska” w Piastowie
ul. Zbikowska30
05 — 820 Piastow

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW
Na podstawie art. 8 * ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000 r. (Dz. U. z
2013r. poz. 1222 z pdzn. zm.) prosze o udostepnienie w formie kserokopii dokumentow:

W sprawie

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow wykonania kopii dokumentéw wg obowiazujacej w Spoldzielni kalkulacji, z ktora
zapoznalem si¢ i akceptuje. Wydanie kserokopii dokumentoéw nastapi w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku wytaczajac
dni wolne od pracy Spotdzielni.

Zobowiazuje si¢ do nie rozpowszechniania i nie wykorzystywania informacji zawartych w otrzymanych dokumentach
w jakikolwiek sposéb sprzeczny z prawem.

Czytelny podpis Czlonka Spéldzielni
Opis sposobu zalatwienia wniosku, potwierdzenie wptaty naleznos$ci.

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spoétdzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujacego dokumenty
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Zalagcznik nr 2 do Regulaminu udostgpniania dokumentdéw cztonkom Spéldzielni

Piastow, dnia ..............coiiiiiii i,

Imi¢ i nazwisko cztonka Spotdzielni

Adres zamieszkania

Numer PESEL

Seria i nr dowodu osobistego

Numer telefonu

Zarzad Spéldzielni Mieszkaniowo — Budowlanej
,,Zbikowska” w Piastowie
ul. Zbikowska30
05 — 820 Piastow

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW
Na podstawie art. 8" ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000 r. (Dz. U. z
2013r. poz. 1222 z pdzn. zm.) prosz¢ o udostgpnienie do wgladu nastepujacych dokumentow:

W sprawie

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow w przypadku konieczno$ci wykonania kopii dokumentéw wg obowigzujacej w
Spétdzielni kalkulacji, z ktora zapoznatem si¢ i akceptuje. Wydanie kserokopii dokumentoéw nastgpi w terminie 14 dni od
daty zlozenia wniosku wylaczajac dni wolne od pracy Spotdzielni.

Zobowiazuje si¢ do nie rozpowszechniania i nie wykorzystywania informacji zawartych w otrzymanych dokumentach
w jakikolwiek sposéb sprzeczny z prawem.

Czytelny podpis Czlonka Spéldzielni
Opis sposobu zatatwienia wniosku, potwierdzenie wptaty naleznos$ci.

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spoétdzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujacego dokumenty
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